IKT konpetentziak LHko 3. zikloan

“GOOGLE DOCS” DOKUMENTU BAT SORTU ETA PARTEKATU

1. Posta-kontuan sartu eta goi-ezkerraldean dagoen “Docs” aukera sakatu.

txaneladd@proiektua.net | Configuracian | ersion anterior | Ayuda | Saliré

) .
Buscar mensaje | Buscarenla'Weh |2poienesde bisqueds
Crear un filtra

byGoogle EETA
i Redactar Anti spam de Google - www. google.comfassecurity - Blogquea spam y virus para gue no lleguen a tu empresa. Inform:  Enlace patrocinado = =
: Recibidos Archivar I Marcar cormo sparm I Suprimir I Méaz acciones ¥ | Actualizar 1-3de3
! Destacados 3% Seleccionar. Todas, Minguna, Leidas, Mo leidas, Destacados, Sin destacar
Chats . . . .
Q£ [ Emilin Ft¥ahs Gelakoen_helbide elektranikosk - Kalxo kasle Gelakoen belbide slektmniko i 14-ene

2. Menu-barraren ezkerrean dagoen “Nuevo” sakatu eta “Documento” aukeratu.

Curreo Calendar Docs Sites txaneladd@proiektua.net | Configuracidn | Ayuda | Sali
Goc glel T——
Docs

W Suprimir jiar nambre

Nombre CarpetasUso compartido Fecha +
' Presentacién tio AVER :
- _a Janari zerrenda Emetxahe, Tvanela3-3 Txanelal-5, Txanela?-3 Teanelal-2, T 14-ghe Teanelal-1 *

[ Hoja de célculo

‘7 Formulario mstrallz

Carpeta
R T
¥ Bisguedas guardadas

= [ Todas las carpetas
_| Elementos sin carpet.

[® Elernentos portipo

3. Testua idatzi eta gorde (“Guardar”). “Compartir’ sakatu eta lehengo aukera egn: “Compartir
conotros usuarios”

EGOL‘JSIG Do;csg txanelaS-4@proiektua.net | Docs Home | Help | Sign out :

Sln titulo  Gusrdado el 15 de enera de 2009 11:13 par Txanek 5-4 Compartir Guardar Guardary cerrar

éArchivo Editar Wer Insertar Formato  Tabla  Herramientas  Ayuda &1 Compartir con atros usuarios

H = ¥ ™ Estilos ¥ erdana viopt v B £ U Av A+ Enlace (= = E 4 Urno archivo adjunta...

ESAMOLDEAK Enviat mensaje a los colaboradores

: . . i i i i i Fublicar como pagina web. .
:Dokumentu honetan, janariarekin, otorduekin,,. zerikusia duten esamoldeak idatziko dituzue, Esamoldea i L ) o
B “er como pagina weh {vista preliminar)
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4. Dokumentuan lan egitera gonbidatuko direnak zehaztu behar da orain. Bi aukera daude:

0 Gonbidatuak banaka sartu: gelaska txurian posta-helbidea idazten hasi ahala, lehendik haren
postaren bat inoiz jaso badugu, helbidea eskaini egiten da automatikoki (hortik aukeratu).

0 Ganbidatu asko sartu: “Elegir de los contactos” sakatu eta zerrendatik aukeratu. Denak
balduin badira, “Todos” sakatu. Haietatik bat edo beste kendu behar bada, haietan klik egin.

: Google Docs Google Docs

Sin titulo  Guardado 2115 de enero de 20091113 | SiR titUIO  Guardado & 15 de enero de 2008 11013 por Txanela 5-4

u Back to editing the document

artir este documento

Buscador de contacto:

Ivitar a usuarios Ivitar a usuarios I a8 |http:,l’,l’docs.google.com,l’a,l’c,l’proiektua.net,l’ui,l’Ct:
% como colaboradores  corno lectore ® como colaboradores ' como lectares 3
i Elegir de la lista de contactos
s Buscar mis contactos y Txanela Proie :
"Tyanela 6-1" <twanela6-1@proiekiua. net Separa las direcciones de corren electrdnico con comas Mas conta

Elegir de loz cortactos

"Txanela 1-3" <txanelal-3@proiskiua. ne

"Twanela 1-5" <txanelal-S@proiektua. net Illwitar a colaboradores I v Tranela

" " . =lal-3@proiektua ne
Txanela 1-6" <txanelal-G@proiektua. net tranelal-3g@proiektua.net

"Tranela 2-3" <txanelaZ-3@proiektua. net + Txanelals
"Txanela 2-6" <txanela2-6@proiektua nef Permisos avanzados tranelal-o@@proiektua. et

"Tranela 4-2" <txanelad-2@proiektua. net ¥ Los colaboradores pueden invitar a otros usuarios. + Txanela 1;5 )
"Tranela 4-3" <txanelad-3@proiektua. net Sdlo el propietario puede cambiar esto txanelal-G@proiektua. net
"I}(ane!a f f E}(ane!af E@prnlelkfua.net ¥ Cualguiera puede utilizar las invitaciones. .4 ;I'xalglelqa;g siaktua et
=@y " Pertmite listas de corren.  Més informacién AsNS == JDNI01e KA NeL

Permite listas de corren.  Més informacion o Txanela 25

m Cualguier usuario de Txanela Proiektua puede I Ver tranelaZ-5@proiektiua. net

http: felocs google comfaiproiektua netDocYid=dosTgzys_0vs « Txanela 26

topmengle ) Cieninlebin et

5. Gonbidatu direnei, horren berri ematen duen mezua bidali nahiz izanez gero, sakatu “Invitar a

colaboradores”. Mezua idazteko laguntzailea pantailaratuko da. Gaia eta mezua idatzi eta bidali
“Enviar”.

: Google Docs _ _
E = JAvisar a estos usuarios acerca del documento?
Esamoldeak Editado el 15 de enero de

Para: "Txanela 1-3" =teanelal-3@proiektua.net=, "Txanels 1-5" <tanelal-S@proiekiua net=,
"Tranela 1-6" <tkanelal-6@proiekiua.net=, "Txanela 2-3" <tanela2-3@proiektua.net=,
"Tranela 2-9" <tkanelaZ-5@proiektua.net=, "Tranela 2-6" =tkkanela2-G@proiekiua.net=,
"Tranela 2-7" =tanelal-7@proicktua.net=, "Txanela 3-8" <tanelad-S@proiektua.net=,
"Tranela 4-1" =tkianelad-1@proiekiua.net=, "Txanela 4-2" =tanelad-2 @proiektua.net=,

res C com "Tranela 4-3" <tianelad-2@proiekiua net= "Txanela 4-4" =tcanelad-4@poroiekiua net=,

"Tranela 5-2" =tanelad-2@proiekiua.net=, "Txanela 5-5" <tianelad-S@proiekiua.net=,

"Tranela 6-1" <tkanelal-1@proiekiua.net=, "Txanela B-2" <tanelad-2 @proiektua.net=,

"Txanela 6-4" =tianelab-4@proiektua net=, "Txanela 6-6" <tvanelab-6@proiekiua.net=

u Back to editing the document

Invitar a usuarios
(s flomitc

Asunto: |Esamoldeak

Separa laz direcciones de correo electrnico:

Elegir de los contactos Mensaje: Motz se incluid un enlace 3l documents en el mensgie.

= Kaixo denari. -
Invitar a colaboradores

"Esamoldeak’ izeneko dokumentu bat sottu dut, janatiekin zetikusia duten esamoldeen zerrenda
ogatzeko. Lan hau denon artean egitearren, dokurmnetua zuekin partekatu dut. Zuen posta-
Permisos avanzados kantuaren "Doc” atalean sarzen bazarete, eskuragar duzuela ikusiko duzue.

¥ Los colaboradores pueden invitar 2

Ea denan artean lan twkuna osatzen dugun.
=dlo el propietario puede cambiar esto.

Gero arte.
[V Cualguiera puede utilizar las invita LI

Permite listas de correo.  Mas informeac .
e - Fegar el documento en el cuerpo del mensaje

[ Cualguier usuario de Tranela Proie
kit fdocs google comisdoroiektus netiDy

7 Incluirme como ©C

Enwiar | Omitir envio de invitacidn
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6. “Google Docs-en egin berri dugu dokumentuaren izena aldatu nahi izanez gero, sakatu manu-
barrako “Cambiar nombre”.

:Coreo Calendar Decs Sites txanelab-4@proiektua.net | Configuracion | Ayuda | Salir :
GO glewl Buscar documentos | Mostrar opeiones de busgueda
: Docs BETA

ciones v

™ Nuevo ~ B Subir | 2 Compartit ™ fdaver a ~ ® 0cultar ﬁE:uf:urim' Cambiar nombre |

=l Todos los elementos

# Saoyel propietaria

& mpierto por mi

3% Marcados con estrells
T

| Oculto

{? Nombre Carpetas /Uso compartido Fecha +

Il _é Janari zerrenda Emetxahe, Bertsozblai, Tzanelal-1, Txanelal-2, Txanelal-3, T 14-ene Teaneal-1

7. Gonbidatu guztiei, sortu berri dugun dokumentua azalduko zaie, beren “Google Docs”"en, beheko
irusian ikusten den moduan.

: LCorrea  Calendar Docs Sites txanelab-2@proiektua.net | Confiquracion | Ayuda | Salir :
GO glew | Buscar documentos | Mostrar opciones de blsgueds
Docs BETA

™ Nuevo * B Subir | 3 Compartir S havera™  ®0cultar ﬁE:anirnir Cambiar normbre M ciones ¥

77 | Nombre CarpetasUso compartido Fecha +

Todos los elementos

ﬁ Soy el propietatio
A spierto por mi

Il é Esamoldeak Twanelad-4, Tvanela2-T, Txanelad-4, Txanelaf-4, Txanelal-a, 2:28 Teanelas-4
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